
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา  อ าเภอนาดี  จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา   
  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา  เลขที่ 224 หมู่ 8 ต าบลส าพันตา  อ าเภอนาดี           จังหวัด
ปราจีนบุรี  25220 เบอร์โทรส านักปลัด : 037-210858 เบอร์โทรกองคลัง : 037-210855              เว็บไซต์: 
www.sampanta.go.th 

สถำนที่ให้บริกำร 
(หมายเหตุ: -)  
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา   
  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา  
เลขที่ 224 หมู่ 8 ต าบลส าพันตา  อ าเภอนาดี              
จังหวัดปราจีนบุรี  25220  
เบอร์โทรส านักปลัด : 037-210858  
เบอร์โทรกองคลัง : 037-210855  
เว็บไซต์: www.sampanta.go.th 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)      
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15  วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา) 

1 วัน กองช่าง 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่อ
อายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา 

2 วัน ผอ.กองช่าง 
 

3) กำรพิจำรณำ 2 วัน ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหตุ: องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา) 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีผู้ยื่นค าขอเป็นนิติบุคคล)) 

- 

4) 
 

แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรดัดแปลงอำคำรรื้อถอน
อำคำรเคลื่อนย้ำยอำคำรดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและ
ทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรยื่น (แบบ ข.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร
แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบ น.4) (กรณีที่
อำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน.4) (กรณีที่
เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออก
ตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 
(หมายเหตุ: -)  

20บำท 
  
 

2) ค่ำตรวจแบบ 0.5บำท/ตำรำงเมตร 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา 

องค์การบริหารส่วนต าบลส าพันตา  เลขที่ 224 หมู่ 8 ต าบลส าพันตา  อ าเภอนาดี จังหวัดปราจีนบุรี  
25220 เบอร์โทรส านักปลัด : 037-210858 เบอร์โทรกองคลัง : 037-210855  
เว็บไซต์: www.sampanta.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 



ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
โปรดระบุ 

หมำยเหตุ - 


